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1. clanek
UVODNIi USTANOVENI

Tato smérnice je internim provadécim dokumentem Charity Pelhfimov (ddle jen , CHPE“),
ktery navazuje na informacné-organizacni smérnici o zpracovani a ochrané osobnich udaju
vydanou Charitou Ceské republiky (dale jen ,CHCR“) za Ulelem napliovani povinnosti
vyplyvajicich z pfislusné pravni Upravy véetné obecného nafizeni Evropské unie o ochrané
osobnich udaji (dale také jako ,GDPR“). Smérnice CHPE upravuje a upfesnuje specifika
organizace a ma v pfipadé odchylné Gpravy od smérnice vydané CHCR piednost.

Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance, dobrovolniky a jiné osoby ¢inné v ramci
CHPE; tyto osoby jsou povinné tidit se smérnici a dalSimi pokyny CHPE v oblasti ochrany
osobnich Udajd. Za dodrzovani smérnice zodpovidaji: reditel, vedouci sluzeb a pracovnici
prislusnych Usekl — Gcetni, personalista, fundraiser/PR pracovnik.

Cilem smérnice je poskytnout zaméstnancim informace o jejich pravech a povinnostech ve
vztahu k ochrané osobnich udaja. Stavajici zaméstnanci budou informovani bezodkladné po
nabyti jeji ucinnosti, nové nastupujici zaméstnanci pfi vzniku pracovniho poméru. Kazdy ze
zaméstnancl je povinen potvrdit informovdani o zasaddch zpracovani osobnich udajl véetné
seznameni se smérnici svym podpisem viz Pfiloha €. 1.

CHPE podrobuje tuto smérnici pravidelné revizi z hlediska jeji aktudlnosti a dle potreby pfijima
jeji nova aktualizovana znéni.

Informace o zasadach zpracovani osobnich udaji jsou zvefejnény také
na www.pelhrimov.charita.cz

2. ¢lanek
ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU V RAMCI CHPE
2.1 Pojmy a definice — pro ucely této smérnice se rozumi:

2.1.1 osobnim udajem: veSkeré udaje o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé, tj. udaje urcujici fyzickou osobu (napf. jméno, pfijmeni, rodné Cislo,
fotografie) ¢i udaje pfiraditelné ke konkrétni fyzické osobé (je-li u idajl uvedeno
jméno osoby nebo jiny identifikdtor). Pfedmétem ochrany jsou osobni udaje

ees

Zijicich fyzickych osob a takové Udaje o zesnulych osobach, které mohou nadale

Ty

nést informaci rovnéz o zijicich osobach (napt. udaje o dédi¢nych nemocech),

2.1.2 uadajem zvlastni kategorie neboli citlivym tUdajem: osobni udaj vypovidajici
o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich, ¢lenstvi
v odborovych organizacich, ndbozenském a filozofickém presvédceni, odsouzeni
za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu udaji a jakykoliv
biometricky nebo geneticky udaj subjektu udajd,
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anonymnim udajem: takovy udaj, ktery bud v plvodnim tvaru, nebo po
provedeném zpracovani nelze vztdhnout k uréenému nebo urcitelnému subjektu
udaj,

subjektem udaju: fyzicka osoba, k niZ se osobni Gdaje vztahuiji,

zpracovanim osobnich udajt: jakakoliv operace nebo soustava operaci, které
spravce nebo zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi ddaji, a to
automatizované nebo jinymi prostredky. Zpracovanim osobnich udaji se rozumi
zejména shromazdovani, ukladani na nosice informaci, zpfistuprfiovani, Uprava
nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, predavani, Siteni, zverejfiovani,
uchovavani, vyména, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace,

shromazdovanim osobnich udaja: systematicky postup nebo soubor postupd,
jehoz cilem je ziskani osobnich tUdaji za ucelem jejich dalSiho uloZeni na nosic¢

vevys

informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi zpracovani,

uchovavanim osobnich udaji: udrzovani udaji v takové podobé, kterd je
umoznuje dale zpracovavat,

blokovanim osobnich udaji: vytvoreni takového stavu, pri kterém je osobni Udaj
urcitou dobu nepfistupny a nelze jej jinak zpracovavat,

likvidaci osobnich udaji: se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické
vymazani nebo jejich trvalé vylouceni z dalSich zpracovani,

spravcem: kazdy subjekt, ktery urcuje ucel a prostfedky zpracovani osobnich
udajli, provadi zpracovani a odpovida za néj. Zpracovanim osobnich udajid muze
spravce zmocnit nebo povérit zpracovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

zpracovatelem: kazdy subjekt, ktery na zdkladé zvlastniho zakona nebo povéreni
spravcem zpracovava osobni Udaje,

zverejnénym osobnim udajem: osobni Udaj zpfistupnény zejména hromadnymi
sdélovacimi prostfedky, jinym verejnym sdélenim nebo jako soucast verejného
seznamu,

evidenci nebo datovym souborem osobnich udaju (dale jen datovy soubor):
jakykoliv soubor osobnich udajd usporddany nebo zpfistupnitelny podle
spole¢nych nebo zvlastnich kritérii,

souhlasem subjektu udaja: svobodny a védomy projev vile subjektu udaja, jehoz
obsahem je svoleni subjektu Udajl se zpracovanim osobnich udaj,

prijemcem: kazdy subjekt, kterému jsou osobni Udaje zpfistupnény; za pfijemce se
nepovazuje subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje na zakladé opravnéni
vyplyvajiciho z prislusnych pravnich predpisa.
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2.2 Charita Pelhfimov zpracovava osobni tdaje nasledujicich fyzickych osob:

2.2.1

2.2.2
2.2.3

224
2.2.5

klientl a prijemct CHPE poskytovanych socidlnich a zdravotnich sluzeb a dalsi
pomoci, zajemcu o tyto sluzby a pomoc a rodinnych pfislusnik( klient( i zajemcd,

sponzoru, darcu a dalSich spolupracujicich osob,

zaméstnancUll, dobrovolnik(l a uchazec¢d o zaméstnani ¢i dobrovolnickou cinnost,
pfipadné jejich rodinnych pfislusnika,

dodavateld,

zastupcu a kontaktnich osob vyse uvedenych kategorii subjektd udaja.

2.3 Charita Pelhfimov zpracovava osobni tidaje zejména v nasledujicim rozsahu:

23.1

2.3.2

233

234

2.3.5

identifikacni a kontaktni Udaje: jméno, pfijmeni, rodné ptijmeni, rodné cislo,
datum narozeni, misto narozeni, trvaly pobyt, prechodny pobyt, dorucovaci
adresa, telefonni Cislo, e-mailova adresa, statni prislusnost,

Hklientské” udaje: o poptdvanych sluzbach a pomoci, o poskytnutych sluzbach
a pomoci a jejich pribéhu, véetné informaci o véku, rasovém ¢i etnickém plvodu,
zdravotnim stavu, rodinné situaci,

»sponzorské” udaje: vyse prispévkl a dard, Cisla bankovnich G¢td, podporované
projekty,

,Zaméstnanecké” udaje: vySe mzdy a dalSich plnéni, Cisla bankovnich uctd,
odpracované hodiny, dalsi idaje o zaméstnaneckém vztahu a jeho pribéhu, udaje
o rodinném stavu a vyzivovanych osobdch (jména, data narozeni a rodna Cisla déti)
— pouze v pfipadé, Ze zaméstnanec Zada danové ulevy, ddle evidence odvodu do
socidlniho a zdravotniho pojisténi a dafiova evidence; dosazené vzdélani a dalsi
odbornosti, absolvované kurzy a skoleni,

fotografie z akci poradanych CHPE (umoznujici identifikaci konkrétnich osob).

2.4 Charita Pelhfimov zpracovava vysSe uvedené uUdaje zejména z pravniho titulu (aza
ucelem):

24.1

2.4.2

243

plnéni zdkonnych povinnosti poskytovatele socidlnich a zdravotnich sluzeb,
a u citlivych , klientskych” adaji z titulu a za ucelem poskytovani socialni nebo
zdravotni péce ¢i z titulu ochrany Zivotné dllezitych zajmu subjekt’ Udaji nebo
jinych fyzickych osob (predejiti vzniku Ujmy na Zivoté, humanitarni ucely),

plnéni zakonnych povinnosti danového subjektu — za uUcelem evidence dard,
zasilani potvrzeni o darech,

plnéni zdkonnych povinnosti zaméstnavatele — za ucelem zpracovani mezd
a provadéni prislusnych darnovych odvodl a odvodi do systéml socidlniho
a zdravotniho pojisténi, za Gucelem vedeni osobnich spist, za GUcelem povinnosti
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predkladat vypis z rejstiiku trestd (pfiCemz vypis bez zaznamu se nepovaZuje za
»Citlivy” Gdaj) a doklady o dosazeném vzdélani Krajskému uradu Kraje Vysocina,

2.4.4 opravnénych zajmd CHPE — za Gcelem vedeni interni statistiky darcu, propagace
¢innosti CHPE (véetné adresného informovani darcl o vyuZiti podpory, o dalSich
moznostech podpory, o ¢innosti CHPE véetné planovanych akci apod.), za Ucelem
ochrany majetku a osob v prostorech Charity (bezpecnostni systém),

2.4.5 souhlasu subjektu udaji se zpracovanim — zejména u pouzivani fotografii klient(
a darca za ucelem propagace cinnosti CHPE.

Charita Pelhfimov provadi vSsechny ukony zpracovani osobnich Udajii uvédoméle za jasné
definovanym Gcelem a na zakladé nékterého z pravnich titull vyjmenovanych v ¢l. 6 odst. 1
nafizeni GDPR, a jde-li o citlivé Udaje (zvlastni kategorie osobnich udaju), v ¢l. 9 odst. 2 nafizeni

GDPR.

2.5 Bezpecnostni opatieni k zabezpeceni ochrany osobnich udaja

2.5.1 V ptipadé vedeni listinné (papirové) kartotéky je zabezpecena ochrana osobnich
udaju:

2511

2.5.1.2

Zameéstnancl: umisténim uzamykatelné kartotéky v prostorach CHPE, Solni
1814 — kancelat ¢. 1. Klice od kartotéky ma samostatny administrativni
pracovnik a uéetni povérena zpracovavanim mzdové agendy.

Uzivatell sluzeb:

e Ochrana osobnich udaji uzivateld sluzeb OA, PS je zabezpecena
umisténim uzamykatelné kartotéky v prostorach CHPE, Solni 1814 — kancelar
¢. 5A. Klice od kartotéky méa vedouci sluzby a socidlni pracovnik. Sesity se
zdznamy o priibéhu sluzby jsou umistény v uzamykatelné skfifice v mistnosti
¢. 5B — klice od skrinky maji pracovnici v socidlnich sluzbach, socialni
pracovnik a vedouci sluzby. Zdravotnicka dokumentace uZivatell sluzeb
OA, PS, ktefi maji zaroven uzavienou smlouvu na DZP, je umisténa
v prostorach CHPE, Solni 1814, v uzamykatelné skfince v mistnosti ¢. 5B —
kli¢e od skrinky maji vSeobecné zdravotni sestry, koordinator DHP a vedouci
sluzby. V pfipadé odlou¢eného pracovi$té v Zirovnici, Zizkova 394, je
uzamykatelna kartotéka na osobni slozky umisténa v kancelafi socialni
pracovnice.

e Ochrana osobnich udaji uzivatelt sluzby DHP a DZP je zabezpecena
umisténim osobnich slozek klientd véetné zdravotnické dokumentace
v uzamcené sktince v prostorach DHP IRIS, Masarykovo ndmésti 31. Klice od
skrifnky maji vSeobecné zdravotni sestry, koordinator DHP a vedouci sluzby.

e Ochrana osobnich Udaji uzivatelli sluiby KLI€ je zabezpecena
umisténim osobnich slozek klientl v uzamcené skfince v prostorach CHPE,
Prazska 127 — klice od sktinky ma vedouci sluzby a socialni pracovnice.
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e Ochrana osobnich Udajl uzivatell sluzby OP je zabezpecena umisténim
osobnich sloZzek klienti v uzamcené skfifice v prostorach CHPE, Prazska 127
— kli¢e od skfirtky ma vedouci sluzby a socialni pracovnici.

e Ochrana osobnich 0daji uzZivatell sluzby Charitni zachranna sit je
zabezpecena umisténim evidencnich karet klientd v uzamcené skfince
v prostorach CHPE, Solni 1814 — prostory Satniku. Klice od skfiftky ma
humanitarni a socidlni pracovnik sluzby.

V pfipadé elektronicky vedenych evidenci jsou pocitace, pfrislusné slozky
a programy chranény pfistupovymi hesly a umoZnénim pfistupu pouze
zaméstnancm s pfisluSnou puUsobnosti; koncova uZivatelska zafizeni jsou
chranénd pravidelné aktualizovanym antivirovym a antispamovym softwarem.

Ke kazdé evidenci s osobnimi udaji, at uz listinné nebo elektronické, vede CHPE
bezpecnostni zalohu.

CHPE spolupracuje pti zpracovani osobnich udajl také s externimi subjekty, které
poskytuji dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich
opatteni pro splnéni pozadavk(i GDPR a zajisténi ochrany prav subjektd udaju.
S externimi zpracovateli (cloudové sluzby) je uzavirdna smlouva, kterd obsahuje
naleZitosti dle ¢l. 28 nafizeni GDPR. Zpracovatel je povinen zpracovavat osobni
Udaje ziskané od CHPE pouze k ucelu, pro ktery mu byly svéfeny, a pouze v souladu
s doloZzenymi pokyny CHPE.

Vsichni zaméstnanci, dobrovolnici a dalsi osoby s pfistupem k osobnim uUdajim
jsou zavazani povinnosti mléenlivosti a tato povinnost trva i po ukonceni jejich
¢innosti pro CHPE. Také externi poskytovatel sluzeb pro CHPE, ktery neni
zpracovatelem a ma i jen nahodily pfistup k osobnim udajiim zpracovavanym CHPE
(napft. spravce IT systému), je smluvné zavazan povinnosti ml¢enlivosti a zajisténim
mlcenlivosti u jeho zaméstnanct a dalSich osob pro néj ¢innych.

Osobni Udaje zpracovavané CHPE nejsou predavany do tretich zemi, tj. mimo zemé
Evropské unie a Evropského hospodaiského prostoru, ani mezinarodnim
organizacim. Pfi vyuzivani sluzeb cloudového ulozisté CHPE vyZaduje od
poskytovatele téchto sluZzeb umisténi server(, na nichz jsou uloZzeny osobni Udaje
zpracovavané CHPE, v rdmci Evropské unie a Evropského hospodarského prostoru.

3. clanek

SOULAD S PRAVNIi UPRAVOU (GDPR)

CHPE doklada soulad s pravni Upravou ochrany osobnich udaja predevsim dokumentaci této
oblasti, kterd obsahuje informace o situaci zpracovani osobnich udaji v CHPE, zejména
o systému pfijatych technickych a organizaénich opatreni zavedenych k zajisténi souladu.
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Soucdasti této dokumentace jsou:

e Charita Ceska republika — Smérnice o zpracovani a ochrané osobnich Gdajd véetné pfiloh

Charita Pelhfimov - Smérnice o zpracovani a ochrané osobnich udajt véetné pfiloh
e Zaznamy o Cinnostech zpracovani (dle ¢l. 30 nafizeni GDPR) v CHPE

e Analyza rizik v CHPE

e Zaznamy o Skolenich zaméstnanct CHPE v oblasti ochrany osobnich udaju

e Smluvni dokumentace CHPE s externimi zpracovateli a pfijemci osobnich udaju

e Smluvni dokumentace CHPE s externimi poskytovateli sluzeb

e Vzor Mlicenlivosti

e Vzor souhlasu subjekt udaju

Dokumentace je ulozena v prostorach CHPE, Solni 1814, v kancelafi ¢. 1. Spravcem této
dokumentace a osobou odpovédnou za jeji pravidelnou aktualizaci, alespori jednou rocné, je
samostatny administrativni pracovnik.

4, clanek
ZASADY ZPRACOVANI OU

Zasady zpracovani osobnich udaji v OCHPE jsou zcela v souladu se zasadami uvedenymi ve
smérnici Charity CR.

4.1 Kazdy ukon zpracovani osobnich udaja ze strany CHPE je zaloZen na jednom z pravnich
tituld zpracovani — popsano vyse viz bod 2.4 této smérnice. Existuje-li pro zpracovani
osobnich udajua jiny pravni titul, nez je souhlas subjektu udajl, CHPE neziskdavad od
dotceného subjektu udaji tento souhlas.

4.2 Je-li pro zpracovani osobnich udajl nezbytny souhlas subjektu udajd, text souhlasu je
formulovan jednoznaéné pro konkrétni Ucely zpracovani, je formulovan srozumitelné a je
uveden na samostatném dokumentu, anebo je aspon dostatec¢né graficky oddéleny od
zbytku dokumentu. Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji musi byt subjektem udaju
udélen aktivné (tzv. opt-in) a svobodné; CHPE nesmi vyZadovat souhlas jako podminku
poskytovani sluzby nebo jiné jeji ¢innosti, neni-li dotéené zpracovani osobnich Udaji pro
to nezbytné. Subjektu Gdajl je umoznéno souhlas snadno odvolat.

4.3 Je-li pro zpracovani osobnich udajl ditéte (osoby mladsi 18 let) nezbytny souhlas subjektu

udajli, tento souhlas udéluje zdkonny nebo ustanoveny zastupce ditéte, a je-li dité starsi
13 let, udéluje jej zaroven i dité.
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5. clanek

TECHNICKA A ORGANIZACNIi OPATRENI; MINIMALIZACE ZPRACOVANI

Technicka a organizacni opatfeni v CHPE jsou zcela v souladu s opatfenimi popsanymi ve
smérnici Charity CR.

CHPE tato opatreni alespon jednou ro¢né reviduje a zavadi nova v pfipadech podstatné zmény
v oblasti zpracovani osobnich udajl. Pravidelné, opét alespon jednou ro¢né, také vyhodnocuje
situace zpracovani, v€etné urovné zabezpeceni osobnich udaju.

5.1 Sidlo CHPE v Solni 1814 i odloucena pracovisté na Prazské 127 a Masarykové namésti 31
jsou chranéna elektronickym zabezpecovacim zafizenim s pristupovymi kody. Odloucené
pracovi$té v Zirovnici, Zizkova 394 je umisté&no v objektu mésta Zirovnice, které zodpovida
za zabezpeceni ostrahy objektu.

5.2 Za ucelem minimalizace zpracovani zavadi CHPE nasledujici vhodna opatieni:

521

5.2.2

523

524

Osobni udaje, které obdrzi, tfidi a neuklddd ¢i zacernuje udaje, které jsou
nepotifebné — tj. neslouzi svému ucelu.

Pravidelné, minimalné 1x rocné, prochazi dokumentaci klientd a zaméstnancl
a jiné evidence osobnich udaji a nepotfebné osobni Udaje, které jiz neslouzi
svému Ucelu nebo které neni povinna uchovavat, vymazava a skartuje.

Pti pfevodu jiz neaktivnich spisi do archivace tfidi osobni Udaje v nich obsazené
a zaCernuje Ci skartuje nepotrebné Udaje.

Ridi se svym archivaénim a skartaénim Fadem, ktery zohlediiuje zakonem
stanovené doby archivace (napf. pro Uucetni zdznamy, darnové doklady,
zdravotnickou dokumentaci).

5.3 CHPE zpracovava také osobni udaje uchazecl o zaméstnani. U Uspésnych uchazecl se
predloZené Zivotopisy a dalsi dokumenty stavaji soucdsti osobni slozky zaméstnance.
U neuspésnych uchazecl o zaméstnani CHPE uchovava Zivotopisy maximalné po dobu péti
let pro ucely pripadného pozdéjsiho osloveni zajemce; poté Zivotopisy skartuje.

6. ¢lanek

INFORMOVANI SUBJEKTU UDAJU

6.1 Obsahem informacni povinnosti jsou zejména tyto udaje:

6.1.1

6.1.2
6.1.3

Jaké kategorie osobnich udajl, za jakym ucelem a na zakladé jakého pravniho
titulu jsou zpracovavany.

Kdo je spravcem pro ochranu osobnich udaju.

Jaké subjekty nebo kategorie subjekt mohou byt prijemci osobnich udaju.
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6.1.4 Obsah a forma informace pro subjekt Udaju je prizplsobena kategorii adresatq,
jejich primérnym rozumovym schopnostem a aktualnimu zdravotnimu stavu.

6.2 CHPE plni informacni povinnost ve vztahu k:

6.2.1 Klienttim a pfijemcim sluZzeb a pomoci individualné pred zapocetim poskytovani
sluzeb a pomoci, nebo jakmile je to vhodné.

6.2.2 Zaméstnancim a dobrovolnikiim individudlné pfi uzavirani smlouvy nebo dohody.

6.2.3 Dalsim kategoriim subjektl udaji zejména obecné zverejnénim pfrislusné
informace na webovych strankach CHPE.

6.3 Je-li od subjektu udaju ziskdvan souhlas se zpracovanim osobnich udajua, je informace
o0 zpracovani osobnich udajl pfipojena k textu souhlasu, neni-li takovy postup nevhodny.

6.4 Splnéni informacni povinnosti doklada CHPE pisemnym potvrzenim od subjektu udaj(,
podepsanym souhlasem se zpracovanim OU, zvefejnénim informaci na svych webovych
strankach, doklady o proskoleni svych zaméstnanci (osvédceni, certifikdty, potvrzeni
0 Ucasti), prezenénimi listinami ze Skoleni, provoznich a jinych porad, kde probéhlo
informovani.

7. clanek
DALSI PRAVA SUBJEKTU UDAJU A USNADNOVANI JEJICH VYKONU

CHPE bere na védomi, Ze kazdému subjektu udaja nalezi prava uvedena v ¢lanku 7. Smérnice
o zpracovani a ochrané osobnich Gdajli vydané Charitou Ceské republiky.

7.1 Subjekty udajl se mohou se svymi Zadostmi na uplatnéni jednotlivych prav obracet na
CHPE osobné &i pisemné, véetné e-mailu:

Kontaktnim mistem pro adresovani téchto Zadosti je sidlo CHPE, Solni 1814, Pelhfimov,
administrativni oddéleni — 1. patro, kancelar ¢. 1.

Kontaktni osobou pro prijem Zadosti je samostatny administrativni pracovnik, mobil:
725 136 783, email: personalista@pelhrimov.charita.cz

7.2 Kazda zadost subjektu udaju je fadné evidovana, posouzena a vyfizena. Subjekt udajl je
informovan o zplisobu vyfizeni jeho Zadosti do 30 kalendarnich dni od podani Zadosti; je-
li rozhodnuti o zpUsobu vytizeni Zadosti skutkové i pravné slozité, CHPE se obrati pro
stanovisko na svou nadfizenou slozku (arci/diecézni Charitu resp. sekretariat CHCR ¢&i
povéience CBK), pfip. na Ufad pro ochranu osobnich tdajd, pficemz? lhiita pro posouzeni
a vyrizeni zadosti a informovani subjektu Udaji mlzZe byt vtomto pripadé primérené
prodlouzena, maximalné vSak o dalSich 60 kalendarnich dni.

7.3 Jakékoliv informace nebo ukony v oblasti prav subjektl udajid CHPE poskytuje a Cini
bezplatné, ledaze je Zadost subjektu Udaji zjevné nedlivodna nebo neprimérena.



& ’// Cl‘lal' ita g:fnriizasziih;;r;%\; Pelhfimov
ZA> Pelhrimov

tel.: +420 565 322 539
e-mail: reditel@pelhrimov.charita.cz
www.pelhrimov.charita.cz

V takovém pfipadé muze Charita uloZit pfiméreny poplatek zohlednujici administrativni
naklady, nebo mlze Zadosti nevyhovét.

8. clanek
VEDENi ZAZNAMU O CINNOSTECH ZPRACOVANI

8.1 CHPE vede pisemné zaznamy o €innostech zpracovani v souladu s ¢lankem 8. Smérnice
o0 zpracovani a ochrané osobnich Udaj vydané Charitou Ceské republiky.

8.2 Za vedeni a aktualizaci zaznam( o ¢innostech zpracovani jsou odpovédni tito zaméstnanci:

8.2.1 Vedouci prislusné sluzby — osobni udaje klientl a prijemct CHPE poskytovanych
socialnich a zdravotnich sluzeb a dalsi pomoci, zdjemcl o tyto sluzby a pomoc a
rodinnych pfislusnikd klient(l i zajemc(, pripadné jejich zastupcl ¢i kontaktnich
osob.

8.2.2 Fundraiser/PR — osobni Udaje sponzord, darch a dalSich spolupracujicich osob,
pripadné jejich zastupct ¢i kontaktnich osob.

8.2.3 Administrativni pracovnik a ucetni organizace — osobni Udaje uchazecl
a zaméstnani, zaméstnancu, externich zpracovatelll, dodavateld, ptipadné jejich
zastupcu ¢i kontaktnich osob.

8.2.4 Kontaktni osoba pro dobrovolniky — osobni Udaje dobrovolnikd ¢i uchazecl
o dobrovolnickou ¢innost.

9. c¢lanek
OHLASOVANI A 0ZNAMOVANI BEZPECNOSTNICH INCIDENTU

9.1 CHPE postupuje pfi ohlasovani a oznamovani bezpecnostnich incidentl v souladu
s ¢lankem 9. Smérnice o zpracovani a ochrané osobnich daji vydané Charitou Ceské
republiky.

9.2 Zodpovédnym zaméstnancem, ktery posoudi povahu a okolnosti bezpecnostniho
incidentu a rozhodne o tom, komu CHPE jednotlivy bezpecnostni incident ohlasi (dozorovy
urad, dotceny subjekt udajua), je feditel organizace.

10. ¢lanek
POSOUZENI VLIVU NA OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU (DPIA)

Zodpovédnym zaméstnancem, ktery pravidelné posuzuje pravdépodobnost vysokého rizika
zpracovani pro prava subjektl udajd a rozhoduje o tom, zda CHPE provede DPIA, a ktery na
zakladé DPIA rozhoduje, zda CHPE bude ¢innost zpracovani konzultovat s dozorovym Gradem,
je feditel organizace.
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11. ¢lanek
POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU (DPO)

CHPE nejmenuje povérence, jelikoz dle jejiho posouzeni k tomu neni povinna.

12.  clanek
ZAVERECNA USTANOVENI
12.1 Nedilnou soucasti tohoto vnitiniho predpisu jsou nasledujici prilohy:
Priloha €. 1 — Informovani zaméstnance o zpracovavani jeho osobnich udajl
Priloha €. 2 — Informovani stazisty o zpracovavani jeho osobnich udajl
Priloha €. 3 — Informovani dobrovolnika o zpracovavani jeho osobnich Gdajl
Priloha €. 4 — Prohlaseni uchazece o zaméstnani o zpracovavani jeho osobnich udaju
Priloha €. 5 - ES MIMO
12.2 Tento vnitFni predpis nabyl u¢innosti dnem 25. 5. 2018.

Tento vnitFni predpis byl aktualizovan ke dni 1. 1. 2022.
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